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EEstimados(as) lectores(as):

Con el objetivo de contribuir al mejoramiento cualitativo del Sistema Educativo de
Guatemala, el Programa de Apoyo al Sector Educativo en Guatemala (PROASE)

fruto de la cooperacion entre la Unién Europea y el Gobierno de Guatemala, por

intermedio del Ministerio de Educacion ((MINEDUC), entrega el presente mate-
rial, concebido como un valioso instrumento de retlexion y de trabajo, atil para

quienes se sienten motivados(as) para ensenar mejor y para quienes desean aprender
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1.3. Momentos

[Las consideraciones anteriores son
fundamentales en el desarrollo de la
docencia en la medida que deben ser el
«norte» que permanentemente guia
al(a la) docente en los tres momentos
claves de su accionar educativo:

En lo relacionado a los cursos y
actividades educativas que desarrollan
los y las docentes y el(la) biblio-
tecario(a), su debida preparacion y
ejecucioén permite que las personas
sujetas del proceso asimilen con
facilidad la manera de auto-aprender

para luego socializar sus conocimientos

y habilidades.

Dentro del esquema anterior, el Pla-
neamiento consiste en la prevision de
las actividades que se desean llevar a
cabo. Es 1mportante notar que puede
versar sobre aspectos muy variados
como: planes, disciplinas, actividades
extra-aula, orientaciéon educacional y

pedagdgica...

[La Ejecucién es posteriormente la
materializacion del planeamiento. Para
su optimizacion, el planeamiento debe
prever medidas correctivas a través de
la orientacién y el incentivo perma-

nente de los sujetos.

[La verificacion se concreta con la
Evaluacion, en el transcurso y al final
del proceso o actividad docente, para

expresar el control y la rectificacion.

5% pari el Aprendizae ¥ [a Fnseiianza

1.4. Objetivos del

Planeamiento?

El planeamiento didactico representa

el trabajo reflexivo del (de la) docente

facilitador(a) del aprendizaje en cuanto

a su accion y la de sus estudiantes con

el objeto de hacer mas eficiente la

ensefianza-aprendizaje.

Sus objetivos son:

a. Aumentar la eficiencia de la ense-
nanza.

b. Asegurar el buen control de la
ensenanza.

c. Evitar improvisaciones que con-
fundan al educando.

d. Proporcionar secuencia y pro-
gresividad a los trabajos educativos.

e. Dispensar mayor atencion a los
aspectos esenciales de la materia.

f. Proponer tareas educativas ade-
cuadas al tiempo disponible.

o. Proponer tareas educativas ade-
cuadas a las posibilidades de los estu-
diantes.

h. Posibilitar la concentracion de re-
cursos didécticos en los horarios opor-
tunos y utilizarlos adecuadamente.

1. Evidenclar consideracién vy
respeto hacia los estudiantes, toda vez
que el planeamiento es la mejor de-
mostracion de que usted reflexiond
acerca de lo que debe hacer en clase.
J. Posibilitar rectificaciones en el pro-
p1o planeamiento a manera de tomarlo
lo mas ajustado a la realidad edu-

cativa.

* Adaptado de Imideo G. Nérici (1985)
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- Estrategia: Metodologia / tiempo
[dentifica la forma en qué se van a llevar
a cabo las actividades para alcanzar los
objetivos. Es de suma importancia
considerar las condiciones del medio, las
posibilidades reales de trabajo que ofrece
la institucion educativa a la que perte-
nece el CRAEN, el perfil de los (as)
beneficiarios(as) de las actividades
(motivacién, conocimientos pre-
v10s...), la participacién de los(as) do-
centes, los momentos en los que se van
a efectuar las actividades y las acciones

de seguimiento.

8 pard el ‘,”n;-fg(nz’uﬁ' i i Enscnanzd

- Recursos
Se refiere a los materiales didacticos

disponibles para apoyar el desarrollo

de la actividad.

- Evaluacién

Permite averiguar constantemente si
hubo aprendizajes o no. Ayuda a visua-
lizar silas estrategias utilizadas tuvieron
efectividad y en caso contrario, ayudan

para reorientar la actividad con nuevas

estrategias.

. UN EJEMPLO DE PLANIFICACION:
ENSENANZA DEL USO DEL CRAEN.

Guila para docentes.

3.1. Plan general de la unidad
Objetivos

Al finalizar la unidad los y las docentes

y los y las estudiantes estardn en capa-

cidad de:

- Valorar la importancia del CRAEN
en el proceso de ensefianza-
aprendizaje

- Definir correctamente los tipos de
biblioteca, especialmente la biblioteca

escolar y el CRAEN

- Describir la organizaciéon técnica del
CRAEN

- Describir las secciones y servicios
que tiene la biblioteca

- Explicar las diferentes actividades
que promueve el CRAEN

- Identificar el libro, sus partes vy

funciones
- Usar adecuadamente el CRAEN

Contenidos

a. La biblioteca escolar o el CRAEN

b. Organizacién técnica de los mate-
riales y haber bibliogréfico de la biblio-
teca escolar

c. Secciones y servicios de la biblioteca
d. El libro, sus partes y funciones

e. I'écnicas practicas para el cuidado del

libro
Estrategia

- Explicaciéon breve del (de la)
maestro(a) a sus estudiantes acerca de
la biblioteca

- Ejercicios précticos acerca de cada
tema:

- Trabajos de investigacién

- Exposiciones orales

- Hacer visitas a bibliotecas

- Decoracién del aula con recursos

adecuados a cada subunidad

- Lecturas

I =l &
b . - # | Fr # % P . i
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3.5. Plan de la sub-unidad:
El libro: sus partes y sus funciones.
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Objetivos

Que los
maestros(as) y
alumnos(as) al
finalizar la sub-
unidad estén

en capacidad
de:

Definir
correctamente
qué es un libro

Diferenciar
entre libro
impreso, libro
manuscrito y
codice

[dentiticar
correctamente
las partes del
libro y sus
caracteristicas

Valorar el
culdado de los
materiales del
CRAEN y la
biblioteca
escolar

Contenidos

Defincién del
libro

Antecedentes
del libro
manuscrito,
historia del
papel, libro

IMpreso

Partes del libro
externas e
Internas

Técnicas
pricticas sobre
el cuidado de
un libro y
demas
materiales

Actividades

Preguntas
acerca del tema

Explicacion
verbal del
concepto del
libro

Explicacion
verbal de los
antecedentes
del libro
manuscrito.
Historia del
papel, seguido
de la aparicion
del libro

Impreso

Dibujos de los
libros
identificando
algunas partes
del libro

Hacer
Investigaciones
biblio grz’iﬁcas

Recursos

Pizarrdn
Tiza
Carteles

Afiches

Utilizaciéon del
propio material
del CRAEN:
peliculas, shdes,
retro-
proyectores

Evaluacién

Cuestionarios

Ejercicios
acerca del
cuidado del
libro

i) ® .lr 1-- "'I = L
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3.6. Plan de 1a sub-unidad:
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El libro: Técnicas de reparacién.
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Objetivos Contenidos Actividades Recursos Evaluacién
Al finalizar el Detinicién Preguntas sobre Pizarrén Evaluacion
estudio de la sobre las el tema
subunidad los diferentes Explicacién Tiza Précticas de
maestros y técnicas para verbal sobre el r_eparamén del
alumnos(as), reparar los tema de Carteles libro
estén en libros, en reparacion
capacidad de: presentaciones Afiches
diferentes, Hacer
Detinir segin sea el investigaciones Goma
correctamente problema bibliograficas,
técnicas de sobre c6mo Tijeras
reparacion del debe repararse
libro un libro Hilo
[dentificar las Montar un Agujas
diferentes pequefio taller
técnicas de ce reparacion Tape

reparacién del
libro

Valorar el
cuidado de los

de materiales
del CRAEN

Hacer grupos
de trabajo

Papel tist

Utilizar el

1/

materiales que

pertenecen al
CRAEN

propio material
del CRAEN
para reparacion

Aplicar
correctamente
Jas técnicas
sobre
reparacion del
libro y demaés
materiales del
CRAEN
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